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FASE DEL AJUSTARFASE DEL VERIFICARFASE DEL HACERFASE DEL PLANEAR

Inicio

Solicitar y recepcionar de las 
dependencias el formato PA-GA-

5.4.1-FOR-16 debidamente 
diligenciado, con las necesidades 
de mantenimiento que requieren 
los diferentes tipos de tecnología 

o la infraestructura

1

Profesional Especializado, 
Profesional Universitario 

Solicitar y recepcionar de las 
dependencias el formato PA-GA-

5.4.1-FOR-16 debidamente 
diligenciado, con las necesidades 
de mantenimiento que requieren 
los diferentes tipos de tecnología 

o la infraestructura

1

Profesional Especializado, 
Profesional Universitario 

Revisar y realizar visita técnica a 
las dependencias  para corroborar 

y dejar en firme la lista de 
necesidades cuando se requiera

2

Profesional Universitario 

Revisar y realizar visita técnica a 
las dependencias  para corroborar 

y dejar en firme la lista de 
necesidades cuando se requiera

2

Profesional Universitario 

Diligenciar la herramienta 
de PROYECCIÓN DEL 

MANTENIMIENTO - PLAN 
ANUAL teniendo en 

cuenta las necesidades 
identificadas

3

Profesional Universitario 

Diligenciar la herramienta 
de PROYECCIÓN DEL 

MANTENIMIENTO - PLAN 
ANUAL teniendo en 

cuenta las necesidades 
identificadas

3

Profesional Universitario 

Realizar seguimientos 
trimestrales a las ejecución del 

plan de mantenimiento 
plasmadas en la herramienta 

PROYECCIÓN DEL 
MANTENIMIENTO - PLAN 

ANUAL.

4

Profesional Universitario - 
Profesional Especializado

Realizar seguimientos 
trimestrales a las ejecución del 

plan de mantenimiento 
plasmadas en la herramienta 

PROYECCIÓN DEL 
MANTENIMIENTO - PLAN 

ANUAL.

4

Profesional Universitario - 
Profesional Especializado

Verificar la ejecución 
presupuestal del plan de 

mantenimiento respecto a 
la proyección inicial para 

toma de decisiones

5

Profesional Universitario - 

Profesional Especializado

Verificar la ejecución 
presupuestal del plan de 

mantenimiento respecto a 
la proyección inicial para 

toma de decisiones

5

Profesional Universitario - 

Profesional Especializado

Implementar acciones de 
mejora sobre el procedimiento, 

a partir de los resultados del 
seguimiento, verificación y 

retroalimentación de las 
dependencias

7

Profesional Universitario

Implementar acciones de 
mejora sobre el procedimiento, 

a partir de los resultados del 
seguimiento, verificación y 

retroalimentación de las 
dependencias

7

Profesional Universitario

Fin

PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y Reporte

PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y Reporte

Herramienta En Excel 
Proyección Del Mantenimiento - 

Plan Anual

Herramienta En Excel 
Proyección Del Mantenimiento - 

Plan Anual

PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y Reporte

PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y Reporte

Realiza seguimiento a los 
indicadores propuestos en 
el plan de mantenimiento

Código:MA-GA-5- PL 1

6

Profesional Universitario

Realiza seguimiento a los 
indicadores propuestos en 
el plan de mantenimiento

Código:MA-GA-5- PL 1

6

Profesional Universitario

Indicadores plan de 
mantenimiento

Indicadores plan de 
mantenimiento

Procedimiento ActualizadoProcedimiento ActualizadoInforme de Gestión para el 
seguimiento del plan de 

mantenimiento

Informe de Gestión para el 
seguimiento del plan de 

mantenimiento

• Herramienta En Excel Proyección 
Del Mantenimiento - Plan Anual

• PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y Reporte

• Herramienta En Excel Proyección 
Del Mantenimiento - Plan Anual

• PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y ReporteÁ
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FASE DEL AJUSTARFASE DEL VERIFICARFASE DEL HACERFASE DEL PLANEAR
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toma de decisiones
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Profesional Especializado
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PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
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Código:MA-GA-5- PL 1
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Profesional Universitario

Realiza seguimiento a los 
indicadores propuestos en 
el plan de mantenimiento

Código:MA-GA-5- PL 1
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Profesional Universitario
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mantenimiento
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seguimiento del plan de 

mantenimiento
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seguimiento del plan de 

mantenimiento
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Del Mantenimiento - Plan Anual

• PA-GA-5.4-FOR-16 Acta de Visitas 
a Instalaciones y Reporte

Nota 3:  Reportar las novedades 
identificadas como  modificaciones, 
actualizaciones, priorizaciones y 
comportamiento de la ejecución 
presupuestal frente a la proyección 
en el formato  PE-GE-2.2.1-FOR-22.

Nota 2:  Se tienen en cuenta las 
necesidades identificadas en el Plan 
Anual de Adquisiciones.

Nota 1:  Hace parte de esta etapa las 
solicitudes recibidas  a través del 
aplicativo Eplux.
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